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1. Nationella bestammelser
Bestammelser om tillgodordknande under pagaende studier finns i hogskoleférordningen (1993:100) och
bestimmelser om handlaggningen finns i férvaltningslagen (2017:900).

Ovanstdende forfattningar finns att lasa pa Sveriges riksdags webbplats.

1.2 Hégskoleforordning (HF)

Av 6 kap. 7 § framgar att en student har ratt att tillgodordkna sig tidigare utvecklade kunskaper och fardigheter. Det
géller dock inte, om det finns en vasentlig skillnad mellan de kunskaper och firdigheter som studenten aberopar och
malen for den utbildning for vilken de ar avsedda att tillgodoraknas.

Av 6 kap. 8 § framgar att hogskolan ska prova en ansokan om tillgodoraknande enligt 7 §.
Endast den som ar student kan komma i fraga for tillgodoraknande.

1.3 Forvaltningslag (FL)

Handlaggning ar de atgarder som en hogskola genomfor fran det att ett drende om tillgodordknande inleds fram till
att det avslutas. Bestaimmelser om handlaggningen i FL dr en minimistandard f6r hur handlaggningen ska ske.
Bestammelsernas grundldggande syfte ar att varna den enskildes rattssakerhet i forvaltningsforfarandet. Ett annat
syfte ar att tyngdpunkten i forfarandet ska ligga i forsta instans, vilket bl.a. innebar att ett &rende om tillgodoraknande
ska vara tillrackligt utrett nar hogskolan prévar drendet.

1.4 Definition av student
Av 1 kap. 4 § HF framgér att med student avses den som &r antagen till och bedriver hogskoleutbildning om inte annat
anges sarskilt.

1.5 Prévning av rétten till tillgodordknande
Av 6 kap. HF framgar att endast den som ar student kan komma i fraga for tillgodoraknande.

Om den s6kande uppfyller kravet pa att vara student ska hogskolan prova om tidigare utvecklade kunskaper och
fardigheter kan godtas for ett tillgodordknande. Bestimmelserna i HF innebdr att det alltid ska goras en individuell
provning av studentens kunskaper och fardigheter i forhallande till den utbildning mot vilken ett tillgodordknande
ska ske.

1.6 Ratten att 6verklaga
Ett beslut om tillgodordknande far enligt 12 kap. 2 § HF éverklagas till Overklagandendmnden fér hogskolan (ONH).
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2. Lokala bestammelser vid Férsvarshégskolan

Utover de nationella bestimmelserna kan varje larosate besluta om lokala regler och bestammelser, inom ramen fér
de nationella bestimmelserna. Regler for tillgodoraknande vid Férsvarshogskolan (FHS) formulerar enhetliga
riktlinjer till stod for akademiska foretradare och administrativ personal vid FHS. Genom enhetliga riktlinjer ges
battre forutsattningar for en réattsséker och likvardig bedomning av studenters tillgodordknanden oavsett program-
eller kurstillhorighet. Dessa regler omfattar utbildning pa grundniva och avancerad niva.

For att ansoka om och provas for tillgodordknande maste man vara student vid FHS vilket betyder att man maste vara
antagen till och bedriva hogskoleutbildning vid FHS enligt 1 kap. 4 § och 6 kap. 8 § HF.

Deltagare pd uppdragsutbildning ar inte att betrakta som studenter enligt 1 kap. 4 § HF.

Med hogskolor avses i fortsattningen bade universitet och hogskolor, om inte nagot annat anges.

2.1 Tillgodordknande av kurs eller delkurs
Provning av en ansdkan om tillgodordknande enligt 6 kap. 7 § HF ska goras mot kursens larandemal utifran faststalld
kursplan.

Tillgodordknande av kurs/er motsvarande hel termins/terminers kurser inom program innebér inte nédvandigtvis
att studenten omedelbart ges tilltrade till hdgre termin. Studenten garanteras enbart att folja ordinarie studiegdng
utifran antagningstermin.

2.2 Utbytesstudier

For att sakerstalla det akademiska erkdnnandet uppréttas i god tid fore avresa en skriftlig 6verenskommelse, ett
Learning Agreement (LA) eller ett Online Learning Agreement (OLA), om vilka kurser som ska ldsas under
utbytesperioden.

LA/OLA ska innan utbytet paborjas signeras av studenten, vardlarosatet och den instans vid FHS som ansvarar for
utbytet. Syftet med dokumentet ar att sdkerstdlla att studenten far 1dsa angivna kurser samt att vardlarosatets kurser
ar godtagbara som ett led i studentens utbildning och darmed kan tillgodorédknas pa ett tillfredsstillande satt.

Studenten ansoker efter utbytet om tillgodoraknande for de kurser som genomforts.

2.3 Kurser som ska inga i examen ldsta vid annan svensk hogskola

For valfria kurser som ska inga i examen och som &r ldsta vid annan svensk hogskola ska en ansékan om
tillgodordknande inte géras. Om en student vill ta med kurser lasta vid annan svensk hégskola prévas detta i samband
med ansdkan om examen.

2.4 Kurser som ska inga i examen ldsta vid utlandskt larosdte

For valfria kurser (ej utbytesstudier) som ska ingd i examen och som ar lista vid ett utldndskt larosate ska en ansokan
om tillgodordknande inte géras. Om en student vill ta med kurser lasta vid ett utlandskt larosate provas detta i
samband med ans6kan om examen. Studenten ska sjalv ombesdrja 6versattning av dokument skrivna pa andra sprak
an svenska, danska, norska och engelska. Oversattning till svenska spraket ska géras av auktoriserad éversittare.

2.5 Betyg

Studieprestationen betygsatts av den examinerande hogskolan, inte vid tillgodordknandet. En hogskola som provar
en ansokan om tillgodordknande saknar mojlighet att géra en ny bedomning av betyget pa den utbildning som
studenten onskar fa tillgodoraknad.

2.6 Beslutets giltighet

Ett beslut om tillgodordknande giller vid det larosate dar beslutet fattats.
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Tillgodordknande inom utfirdad examen vid annat larosite ska normalt godtas men dven andra beslut om
tillgodoraknande vid annat larosite bor normalt godtas. Beslut kan dock komma att provas pa nytt om visentlig
skillnad foreligger mellan FHS och det andra larosatets beddmningar och praxis.

3. Ans6kan om tillgodordknande

Vid ansokan om tillgodoraknande vid FHS ska den sékande lamna in sin ansékan via Ladok, dir ansdkningsalternativ
tillhandahalls beroende pa ansokans innehall. Av respektive ansékningsalternativ framgar vilken dokumentation som
ska bifogas for att styrka tidigare genomgangen utbildning eller tidigare férvarvade kunskaper och fardigheter. Den
sokande ansvarar for att den inskickade ansékan dr komplett. Ansékningar om tillgodordaknande ska tas emot av FHS
oavsett format och 6verldamnas till ansvarig funktion for slutlig registrering i Ladok.

Om FHS bedomer att det underlag den s6kande har lamnat in ar ofullstandigt eller oklart sa anvisas den s6kande om
hur underlaget ska kompletteras. FHS:s utredningsansvar kan dven omfatta andra brister dn sjalva underlaget, t.ex.
sprakliga otydligheter eller andra oklarheter.

3.1 Registrering av ansdkan
Samtliga ans6kningshandlingar i ett tillgodordknandedrende registreras och bifogas i drendet i Ladok.

3.2 Utgangspunkter fér handlaggning
En ansdkan om tillgodordaknande ska handldggas sa enkelt, snabbt och kostnadseffektivt som madjligt utan att paverka
rattssdkerheten enligt FL.

Att handlaggningen ska vara enkel och snabb innebar bl.a. att handlaggningen inte ska belastas med onddiga
utredningsatgirder. FHS har ocksa ett ansvar for att aktivt driva drendet till ett avgérande. Att en s6kande forhaller
sig passiv, t.ex. genom att inte komma in med begart underlag, tar inte ifrdn hogskolan det ansvaret. FHS kan i sddana
fall ge den sokande tillfélle att inom en viss tid ldmna in begért underlag med upplysning om att arendet darefter kan
komma att avgoras pa befintligt underlag.

Om FHS beddmer att ett avgérande kommer att bli vasentligt forsenat ska den sékande underrattas om detta och dven
redovisa anledningen till férseningen.

3.3 Forhandsbesked
En hogskola har ingen forfattningsreglerad skyldighet att lamna férhandsbesked om tillgodordknanden. Vid FHS
lamnas inte férhandsbesked.

3.4 Beslut

Beslut om tillgodoraknande fattas av den som ratten delegerats till enligt Férsvarshogskolans arbetsordning efter
yttrande och bedomning fran berord studierektor eller motsvarande. Vid beslut gillande utbytesstudier fattas beslut
utan yttrande fran studierektor. Vid avslag ska en motivering lamnas och en 6verklagandehanvisning finnas (se kap. 4
Overklagande).

Beslutet ar skriftligt och av beslut ska foljande framga:
1. dagen for beslutet,
2. vad beslutet innehaller,
3. vem eller vilka som har fattat beslutet,
4. vem eller vilka som har varit féredragande, och
5.vem eller vilka som har medverkat vid den slutliga handldggningen utan att delta i avgérandet.

3.5 Underrittelse av beslut
Beslutet delges den sdkande och for kinnedom till berérd studierektor via Ladok, samt i forekommande fall 6vriga
berdrda enligt drendeforteckningen. Enligt FL ska beslut meddelas sa snart som mojligt.
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3.6 Registrering av beslut

Beslutet ska registreras i drendet i Ladok.

3.7 Registrering av tillgodordknande

Om FHS beslutar att tillgodorédkna en student tidigare utbildning eller yrkesverksamhet, ska tillgodordknandet
registreras i Ladok. Detta framgar av férordningen (1993:1153) om redovisning av studier m.m. vid universitet och
hogskolor.

En registrering av ett tillgodordknande kan ha betydelse for studentens mojlighet att antas till fortsatta studier. [
enlighet med de allmédnna kraven pa enkel, snabb och kostnadseffektiv handlaggning i FL ska FHS darfor registrera ett
tillgodoraknande sa snart som mojligt efter att studenten har underrattats om beslutet.

4. Overklagande

Ett beslut om tillgodordknande far enligt 12 kap. 2 § HF éverklagas till Overklagandendmnden fér hogskolan (ONH).

Vid beslut gillande avslag och beslut om att avvisa eller avskriva en ansdkan ska det av beslutet framga hur den
sokande kan 6verklaga beslutet. En éverklagan ska stillas till ONH men ges in till FHS som ska hantera det i enlighet
med bestdammelserna i FL.
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Elektroniska underskrifter

Det har dokumentet har skrivits under elektroniskt av en eller flera personer
Alla elektroniska underskrifter listas i signaturpanelen. De tio férsta underskrifterna listas &ven pa den hér sidan.

Detta dokument med sina elektroniska underskrifter géller som sjélvsténdig handling och uppfyller krav pa avancerade
elektroniska underskrifter enligt eIDAS.

Varje underskrift kan valideras med en PDF-ldsare med stéd for signaturvalidering eller med SignPorts valideringstjénst.
Andra valideringstjénster kan anvéndas férutsatt att dessa uppfyller de tekniska kraven enligt internationella standarder.

Om dokumentet skrivs ut pa papper, eller om dokumentet ’skrivs ut’ till ett nytt PDF-dokument, foljer de elektroniska
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